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ПОЛОЖЕНИЕ 
о расписании учебных занятий
Расписание учебных занятий, наряду с учебными планами и программами является важнейшим документом, регулирующим работу АН ПОО «Уральский промышленно - экономический техникум», и определяет нормальную организацию учебного процесса.
Расписание учебных, занятий составляется в точном соответствии с утвержденными учебными планами.
1. Расписание учебных занятий составляется на весь семестр при очной форме обучения и на всю сессию при заочной форме обучения и предусматривает непрерывность учебного процесса в течение учебного дня и равномерное распределение учебной работы студентов в течение учебной недели.
2. Предметы учебного плана в пределах рабочего дня и по дням недели должны быть размещены так, чтобы обеспечивались педагогически правильная постановка преподавания и равномерное распределение самостоятельной работы  студентов над учебным материалом.
При рассмотрении предметов по дням недели необходимо чередовать предметы в зависимости от трудности их усвоения и логичной последовательности изучения учебных дисциплин, а также учитывать целесообразное чередование различных методов работы.
З. В расписании не должно быть более четырех учебных часов в день теоретических занятий по одному и тому же предмету, кроме предметов художественного цикла и при выполнении курсовых проектов (курсовых работ), лабораторно-практических занятий, выездных занятий, физической культуры. В расписании допускается превышать указанный норматив в связи с производственной необходимостью и спецификой дисциплины.
4. Продолжительность учебного занятия – 45 минут при очной форме обучения и 1час 30 минут при заочной форме обучения.

Для организации рациональной и эффективной работы студентов в расписании предусматривается один перерыв, продолжительностью не менее 40 минут, остальные – 5-10 минут.
5. Расписание составляет заведующий отделением, с учётом загрузки преподавателей и занятости аудиторий.
6. Учебная часть (методист или заведующий отделением) осуществляет ежедневную замену заболевших преподавателей, преподавателей находящихся в командировке и оповещает преподавателей и студентов о замене.
7. Расписание утверждается заместителем директора по учебной работе и вывешивается не позднее чем за 2 недели до начала занятий.
